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Республика Карелия
Олонецкий национальный муниципальный район
Администрация Туксинского сельского поселения



ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  27 ноября  2023 года                                        № 47                                                 д. Тукса



Об утверждении Положения о  размерах и порядке  
возмещения расходов, связанных с использованием транспорта
в служебных целях работниками, служебная деятельность которых
связана со служебными поездками
в соответствии с их должностными обязанностями 


	
	

	1. Утвердить  Положение о  размерах и порядке возмещения расходов, связанных с использованием транспорта в служебных целях работниками администрации Туксинского сельского поселения, служебная деятельность которых связана со служебными поездками в соответствии с их должностными обязанностями (прилагается).
	2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит обнародованию (опубликованию) и размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Туксинского сельского поселения по адресу: http://adm-tyksa.ru/.
	3. Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой.




Глава Туксинского
сельского поселения                                                                                            И. Н. Корнилова






Приложение 


Положение 
о  размерах и порядке возмещения расходов, связанных с использованием транспорта в служебных целях работниками администрации Туксинского сельского поселения, служебная деятельность которых связана со служебными поездками в соответствии с их должностными обязанностями
 (далее – Положение)

	


	1.  Настоящее Положение устанавливает единый порядок возмещения расходов, связанных с использованием работниками  автомобилей, в связи с разъездным характером работы при исполнении своих служебных обязанностей в интересах администрации.
	2.  Возмещению  подлежат фактически произведенные  расходы в виде затрат, подтвержденных документами, оформленными в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	3. Предельный размер возмещения  расходов, предусмотренный пунктом 5 настоящего Положения,  составляет  не более 4000 рублей в месяц.
 	4. Финансирование выплат по возмещению  расходов осуществляется за счет средств бюджета Туксинского сельского поселения, в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных  на финансирование  на очередной финансовый год.
	5.  Возмещению  подлежат фактически произведенные транспортные расходы при исполнении служебных обязанностей работником целью использования которых является увеличение эффективности деятельности, на общественном  или привлеченном транспорте. В случае использования привлеченного транспорта документами, подтверждающими расходы, являются копия доверенности, документы, подтверждающие расходы на эксплуатацию привлеченного транспортного средства в целях осуществления служебных обязанностей (затраты на топливо), договор аренды транспортного средства, маршрутный лист (Приложение № 4).
	6. До 2 числа месяца, следующего за отчетным месяцем, работники предоставляют    заявление (Приложение № 1) о возмещении фактически понесенных в отчетном периоде расходов, связанных с осуществлением должностных обязанностей имеющих разъездной характер, и финансовый отчет (Приложение № 2) по возмещению понесенных расходов. 
	7. Возмещение расходов  производится ежемесячно в срок не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетной датой путем перечисления денежных средств на расчетный счет работника.








Приложение № 1
	

	В бухгалтерию
Администрации Туксинского сельского поселения
от
__________________________________
                                                                                     (Ф.И.О.)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о возмещении фактически понесенных расходов,
связанных с осуществлением обязанностей имеющих разъездной характер
за _____________________ месяц 20____ г.


              Прошу возместить мне понесенные расходы, связанные с разъздным характером при исполнении служебных обязанностей, в _______________ месяце ______ года в сумме __________________________. 
Финансовый отчет, документы подтверждающие расходы прилагаются.


______________________________________
             (Ф.И.О.)
_______________
          (подпись)
_______________
            (дата)










Приложение № 2 
 


ФИНАНСОВЫЙ ОТЧЕТ
по возмещению расходов, связанных с осуществлением обязанностей имеющих разъездной характер

	
	
	
	

	№
п/п
	Виды расходов
	Документ,
подтверждающий
расходы
	Фактические
затраченные
средства

	1.
	Транспортные услуги (проезд в общественном  транспорте, затраты на ГСМ при использовании привлеченного транспорта)
	
	

	Итого:
	

	Первичные документы, подтверждающие расходы прилагаются.


______________________________________
             (Ф.И.О.)
_______________
           (подпись)

Отчет принят: Глава   
И.Н. Корнилова    ________________________
                               (ФИО) (подпись)
Дата:__________ 









                                                                                                                  Приложение № 3 


	
	
	
	
	
	

	МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ № 1
для подтверждения расходов по использованию
привлеченного транспорта (автомобиль марки________________________)

	Дата
	Маршрут
	Пробег, км.
	Расход ГСМ, литр
	Сумма, руб.

	
	Пункт отправления
	Пункт назначения
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	

	

________________________ _______________ 
                                 (Ф.И.О.) (Подпись)
Дата:__________ 




	
	
	
	
	
	
	

	МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ № 2
для подтверждения расходов по использованию общественного транспорта
за ______________ ______ г.
(месяц)

	N п/п
	Наименование организации
	Адрес
	Цель поездки
	Вид транспорта
	Подтверждающий документ
	

	1
	
	
	
	Общественный транспорт
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	

________________________ _______________
                                 (Ф.И.О.) (Подпись)
Дата:__________ 




                                                                                                                        Приложение № 4 


ПЕРЕЧЕНЬ ОТЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

	
	
	

	№
п/п
	Виды расходов
	Перечень отчетных документов

	1



	Транспортные расходы:
- затраты на приобретение проездных документов

- затраты на ГСМ при использовании  транспорта







- затраты на ГСМ при использовании привлеченного транспорта

	- билет на проезд в общественном транспорте;
- маршрутный лист № 2 (приложение № 3 к настоящему Положению);

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства;
- маршрутный лист № 1 (приложение № 3 к настоящему Положению);
- контрольно-кассовый чек или чек банковского терминала

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства;
- копия страхового полиса ОСАГО
- договор аренды транспортного средства,
- маршрутный лист № 1 (приложение № 3 к настоящему Положению);
- контрольно-кассовый чек или чек банковского терминала
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3. Контроль за исполнением данного П

остановления оставляю за собой.

 

 

 

 

 

Глава Туксинского
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